
Atribu{iile postuluir: consilier superior din cadrul Biroului analize

Vechimea (in specialitate necesard) - 7 ani

Atribu(ii SI responsabilitatile generale qi specifice in calitate de Responsabil
incercare /Responsabil metrolog pe filiala qi Atributii confornn Acordului de
Delegare nr.l90/19.06.2018 APIA

Atribu{ii Ei Responsabititi{ile Generale

Atribu{iile in calitate de Responsabil incercare

'/ Participd activ la implementarea sistemului de calitate conform Normei SR EN
ISO/IEC 17025:2018 9i cerinfelor impuse de RENAR;

{ Executd determindri analitice, solicitate de clienti, conform Procedurilor Specifice de
Lucru;

'/ Primegte, inregistreazd, identificS, verificd probele qi analizeazd solicitarile de
analiza, cAnd este cazul;

'/ Pentru probele primite de la clienti privali verificd dacd s a efecu,at platu tnainte de
a incepe analizarea probei comandste.

'/ Rdspunde de buna gestionare a probelor de la inceperea incercarilor pdnd la emiterea
raportului de incercdri;

'/ Inregistreazd' rezultatele incercdrilor in foile de lucru qi/sau caiel.ele de lucru gi in
registrul de evidenfd analizelincercdri;
Verificd qi rdspunde de corectitudinea rezultatelor incercdrilor trecute in foile de lucru
gi registrul de incercdri;
Are responsabilitatea sesizdrii gi anunldrii directorului despre activitdtile neconforme
in cadrul activit[tii desfrgurate qi participd la eliminarealtratarca acestora conform
procedurii generale de tratare a neconformitdtilor;
Semneazd Rapoartele de incercdri pentru proibele analizate, in calitate de executant;

tctul de inte ialitate:
Respectd condiliile privind manipularea, depozitarea qi transportrul materialelor de
referinfa gi informeazd responsabilul tehnic asupra termenelor de valabilitate cAnd
este cazul;
Participd la toate activitatile ce privesc asigurarea calitdlii rezultatelor conform
proced uri i g i informeazd directorul despre activitdti le neconforme ;
Participd la realizarca programului de verificdri intermediare al echipamentelor;

' se,stabiles'c pebaza activitS{ilor care presupun exercitarea prerogativelor de putere publicS, in concordanf6 cu specificul funcJiei
publioe corespunzf,toare postului.
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'/ Participd la validarea metodele d,e analizd, gi la calculul incertitudinii de m6surare a
incerr:[rii;

tehnic/calitate ac{iunile

intreprinse in vederea

rnilittzd, gestioneazS qi urmdregte impreund cu responsabilul
corective preventive ce lin de competenla sa;
Partioipd la implementarea acJiunilor corective stabilite si
imbundtdlirii continue a activit[trii de incercare ;
Protejeazd, arhiveazd", pdstreazd,inregistrdrile tehnice pdnd in momentul arhivdrii;
Participd la toate activitdtile ce privesc creearea qi actualizarea, pe baza datelor
analitice, cazietul viticol na{ional pentru fiecare an de producfie viticold, ca parte a
cazierului viticol comunitar:

tn calitate de Responsabil Metrolog :

'/ intocmegl'e qi urmdreqte rcalizareaProgramului anual de etalonari impreun6 cu RT pe
care-l supune spre aprobare RT/directorului;

'/ Verificd marcatea qi identificarea stdrii metrologice pentru fiecare mijloc de mdsurare;

'/ Elaboreaid si urmdregte respectarea programului anual de etalonare si verificare
metrologica gi gestioneazd certificatele de etalonare. Asigura verificarea metrologica a tuturor
echipamentelor in termenele prevdzute pentru fiecare. Prezintd echipamentelJ la etalon6ri
conform planului anual de etalondri sau in cazuri accidentale dupd reparalii. Se preocupd de
transportul echipamentelor pentru etalonat gi de returnarea acestora;/ Rdspunde de asigurarea funcfiondrii gi etalondrii echipamentelor din laborator,
gestioneazd operafiunile de control calibrare internd, externd qi etalonare;{ Iniliazd, Fiqa de echipament, pebazac64ilor tehnice sau instrucfiunilor de intreJinere gi
exloatare pentru principalele echipamente. inscrie in fi$a de echipament, etalondrile,
mentenanla sau reparatiile efectuate. tine evidenla etaloanelor gi rdspunde de pdstrarea lor in
condiliile prevdzute pentru fi ecare;

r'Pwficipd la inventarul, controlul, intrelinerea gi etalonarea materialelor qi
echipamentelor care le sunt incredintate:

1.:"'

Atribu{ii conform Acordului de Delegare nr.l90/19,06,2018 prin care ApIA a delegat
cdtre Direc{ia Generald Control, Antifraudd gi Inspecfii (DGCAI) din cairul M.A.D.R., ."rp..iiu
cdtre LCCCIV Valea Cdlugdreascd, competen{ele pentru activitatea de verificare a modului de
respectare a tehnologiei de cultivare a vilei-de-vie, ulterior recep!iilor finale ale planurilor
individuale, in plantaliile viticole infiinlate prin programele de restructurare/reconversie, prin:

a . Monitorizarea modului in care sunt efectuate lucrdrile de ?ntrelinere aplantaliilor pe
parcursul urmdtorilor 3 ani dupd finali zarea planurilor individuale aferente programelor de
restructurare/reconversie a plantaf iilor viticole aprobate.

b. Solulionarea sesizdrilorheclamfiiilor primite de la APIA referitoare la programele de
restructurare/reconversie afl ate in monitorizare

lndeplinegte urm[toarele activitdti :



verificarea prinderii butagilor de vild de vie gi a plantirilor in goluri ?n plantaliile de vi16 de
vie infi inlate prin programul de restructurare/reconversie;
verificarea respectdrii tehnologiei in formarea sistemelor de conducere a butucilor in
plantaliile noi;
respectarea verigilor tehnologice in cultivarea vilei de vie privind:

optime a plantelor de vitd de vie;
'/ verificarea modului in care sunt efectuate lucrdrile in primii 3 anii de la finalizarea
planurilor individuale, in vederea monitorizfuii qi identificdrii cazurilor in care nu au fbst
efectuate lucrdrile conform tehnologiei de culturd a vilei de vie.
'/ efectuarea controlulului in teren pentru 1006/o din plantafiile viticole cuprinse in lista
transmisd de APIA tealizdnd cel pufin o verificare a modulul ?n caie sunt respectaie tehnologiile
de culturd a vilei de vie in urmdtorii 3 ani de la receplia finald a fiLc[rui progru* d.
reconversie/restructurare la fiecare beneficiar;
'/ verificarea in teren a modului de indeplinire de cdtre beneficiarii
reconversie/ restructurare, in termenul stabilit, a mdsurilor de remediere a.
constatate in urma inspecliilor realizate;,/ intocme;te qi transmite Notele de control ca urmare a

programelor de
neconformitdtilor

?n termen de l0 zile de la aprobarea acestora;
'/ transmite semestrial, in primele 15
centralizatoare cu toate controalele efectuate gi
indeplinire a atribufiilor delegate; elaboreazd, in
specifice pentru rcalizarca controlului in teren;

inspecliilor efectuate, cdtre APIA.

zile ale semestrului care urmeazd o listd
rezultatele acestora care sd reflecte modul de
colaborare cu DMIVC manualul de proceduri

{ respectd procedurile specifice elaborate in colaborare cu DMIVC Ei avizate de cdtre
compartimentele de specialitate Direclia JuridicS;i Direclia de audit intern din cadrul ApIA;'/ evitd situaliile de naturd sd determine conflicte de interese, pe parcursul deruldrii
competenlelor delegate qi informeazd conducerea laboratorului dacd se urflA intr-o astfel de
situalie, inainte de efectuarea controlului ;

'/ elaboreazl proceduri pentru implementarea prevederilor privind activitalile de monito rizarc
;i gestionare a activitafilor de prevenire gi detectare a fraudelor, in conformitate cu
prevederile Regulamentului CE nr. 907 12014{ respectd procedura internd gi reguli procedurale de gestiune a securitdlii informaliei
echivalent domeniilor corespunz[toare standardului ISo/IECz7 001.

'/ elaboreazd' si respect[ procedura internd privind stabilirea regulilor procedurale de gestiune a' securitdlii informaliei echivalent domeniilor corespunzdtoare standaidului ISO/IEC 27001,
Respectd termenele privind :
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- transmiterea cdtre APIA, la inceputul fiecbrui an p6nd cel mai tdrziu 30 ianuarie lista cu
personalul implicat in desfrgurarea activitdlilor delegate (direclia in care iqi efectueazd
activitatea, funcfia);

- transmiterea cdtre APIA, la inceputul fiecdrui an pdnd cel mai tdrziu 30 ianuarie raportul
privind cursurile de pregdtire profesionald.la cwe a participat personalul in anul anterior, pi..r*qi o listd cu personalul pentru care este necesard asigurarea unor cursuri de piegdtire
profesionald.

- participarea impreund cu reprezentanlii APIA la cursuri de pregdtire in domeniul deleeat.

AtribuJiile prezente in figa de post vizeazd desfa;urarea de activitdli suport pentru gestionared,
asistenlei financiare nerambursabile europene ;i/sau pentru sistemul de management si control alt
fondurilor europene si reprezintd minim 75% din totalul atribuliunilor de servicir.r, conform arl 5 lid
a) din HG 29125 ianuarie 2018 pentru stabilirea criteriilor pe baza cdrora se aplicd maiorarea]
ptevdzutdla art.l7 alin. (1) ;i (2) din Legea-cadrunr 15312017 privind salarizareapersonalului platit
din fonduripublice.

AIte utribulii :

zI{ lndeplinegte atributriile stabilite in ROF -Regulamentului de Organizarc si Funclionare al
Laboratorului pentru Controlul Calitafii si Igiena Vinului Valea Cdlug6reasca , in
vigoare ;

{ Responsabilitdfi privind igienizarea locului de muncd;,/ Indeplinegte gi atribufiuni de gofer c6nd este cazul:
'/ Raspunde de gestiunea intregului laborator alturi de celelalte colege in calitate de

cogestionare.
'/ inJeplinepte gi alte atribu(ii stabilite prin decizii de conducerea laboratorului central, de

actele normative in vigoare gi de Direcfiiile din cadrul Ministerului Aericulturii si
Dezvoltdrii Rurale.

./ Indepline;;te gi alte atributrii stabilite de
nr.l88/1999 art.1 aliniatul 3 si sectiunii a
laboratorului:

actele normative in vigoare ( in special Legii
2 aLegiinr.Tll8 feb.2004 ) ti de conducerea

Personalul din cadrul laboratoarelor au obligafia sd pdstreze secretul asupra tuturor
informafiilor in timpul ?ndeplinirii sarcinilor de serviCiu, sd asigure confidenlialitatea
rezultatelor analizelor gi nu pot angaja institulia in relaliile acesteia=cu persoane dzice saujuridice. E'dstteazd' secretul profesional in sensul de a nu divulga unei tertre p64i datele
confidenfiale de care a luat cunogtin{d;
Atributriiler prezentate nu sunt limitative, ele sunt completate de prevederile legale
prezente gi de modificdrile gi completdrile ce se aduc actelor normative din domeniul de
activitate.


