Atributiile postului': Consilier superior din cadrul Biroului analize

Vechimea (in specialitate necesari) — 7 ani

Atributii si responsabilitatile generale si specifice in calitate de Responsabil
incercare /Responsabil metrolog pe filiala si Atributii conform Acordului de
Delegare nr.190/19.06.2018 APIA

Atributii si Responsabilititile Generale
Atributiile in calitate de Responsabil Incercare

v' Participd activ la implementarea sistemului de calitate conform Normei SR EN
ISO/IEC 17025:2018 si cerintelor impuse de RENAR;

v' Executd determindri analitice, solicitate de clienti, conform Procedurilor Specifice de
Lucru;

v' Primeste, Inregistreazd, identificd, verifica probele i analizeazi solicitarile de
analiza , cand este cazul;

v Pentru probele primite de la clienti privai verificd dacd s a efecuat plata inainte de
a incepe analizarea probei comandate.

v Raspunde de buna gestionare a probelor de la inceperea incercérilor pani la emiterea
raportului de incerciri;

v' Inregistreazd rezultatele incercarilor in foile de lucru si/sau caietele de lucru si in
registrul de evidentd analize/incerciri;

v' Verifica si rispunde de corectitudinea rezultatelor incercirilor trecute in foile de lucru
si registrul de incerciri;

v Are responsabilitatea sesizirii i anuntarii directorului despre activitatile neconforme

in cadrul activitafii desfasurate si participa la eliminarea/tratarea acestora conform

procedurii generale de tratare a neconformititilor;

Semneazd Rapoartele de Incercdri pentru probele analizate, in calitate de executant,

Respecta cerintele privind conflictul de interese si impartialitate;

Respectd conditiile privind manipularea, depozitarea si transportul materialelor de

referinfa si informeazd responsabilul tehnic asupra termenelor de valabilitate cand

este cazul;

v’ Participd la toate activititile ce privesc asigurarea calitdtii rezultatelor conform
procedurii si informeaza directorul despre activititile neconforme;

v' Participa la realizarea programului de verificari intermediare al echipamentelor;

% & %

'se stabilesc pe baza activitdfilor care presupun exercitarea prerogativelor de putere publici, in concordanta cu specificul functiei
publi¢e corespunzitoare postului.
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v' Participa la validarea metodele de analizi si la calculul incertitudinii de masurare a
incercarii;

v' Initiaza, gestioneazi si urmareste impreund cu responsabilul tehnic/calitate actiunile
corective preventive ce tin de competenta sa;

v' Participd la implementarea actiunilor corective stabilite si intreprinse in vederea
imbundtitirii continue a activitaii de incercare ;

v' Protejeaza, arhiveaza, pastreazi inregistrarile tehnice pand in momentul arhivarii;

v' Participd la toate activititile ce privesc creearea si actualizarea, pe baza datelor
analitice, cazierul viticol national pentru fiecare an de productie viticold, ca parte a
cazierului viticol comunitar;

in calitate de Responsabil Metrolog :

v Intocmeste si urmdreste realizarea Programului anual de etaloniri impreund cu RT pe
care-1 supune spre aprobare RT/directorului;

v' Verificd marcarea si identificarea stirii metrologice pentru fiecare mijloc de masurare;

v fntocme@te si urmdreste programul de verificari intermediare al echipamentelor;

v' Elaboreazd si urmireste respectarea programului anual de etalonare si verificare
metrologica si gestioneazi certificatele de etalonare. Asigura verificarea metrologica a tuturor
echipamentelor in termenele prevazute pentru fiecare. Prezintd echipamentele la etaloniri
conform planului anual de etalonari sau in cazuri accidentale dupa reparatii. Se preocupi de
transportul echipamentelor pentru etalonat si de returnarea acestora;

v' Réspunde de asigurarea functiondrii si etalondrii echipamentelor din laborator,
gestioneazd operatiunile de control calibrare interni , externi si etalonare;

v" Initiazd Fisa de echipament, pe baza cértilor tehnice sau instructiunilor de intretinere si
exloatare pentru principalele echipamente. Inscrie in fisa de echipament, etalonarile,
mentenanta sau reparatiile efectuate. Tine evidenta etaloanelor si raspunde de pastrarea lor in
conditiile prevdzute pentru fiecare;

v'Participd la inventarul, controlul, intrefinerea si  etalonarea materialelor si
echipamentelor care le sunt incredintate;

Atributii conform Acordului de Delegare nr.190/19.06.2018 prin care APIA a delegat
citre Directia Generald Control, Antifrauda si Inspectii (DGCAI) din cadrul M.A.D.R., respectiv
citre LCCCIV Valea Cilugireascs, competentele pentru activitatea de verificare a modului de
respectare a tehnologiei de cultivare a vitei-de-vie, ulterior receptiilor finale ale planurilor
individuale, in plantatiile viticole infiintate prin programele de restructurare/reconversie, prin:

a . Monitorizarea modului in care sunt efectuate lucrarile de intretinere a plantatiilor pe
parcursul urmétorilor 3 ani dupd finalizarea planurilor individuale aferente programelor de
restructurare/reconversie a plantatiilor viticole aprobate.

b. Solutionarea sesizdrilor/reclamatiilor primite de la APIA referitoare la programele de
restructurare/reconversie aflate in monitorizare

[ndeplineste urmatoarele activititi :



v' verificarea prinderii butasilor de vita de vie si a plantirilor in goluri in plantatiile de vita de
vie infiintate prin programul de restructurare/reconversie;

v verificarea respectirii tehnologiei in formarea sistemelor de conducere a butucilor in
plantatiile noi;

v" respectarea verigilor tehnologice in cultivarea vitei de vie privind:

efectuarea téierilor de formare a sistemelor de conducere a butucilor;

efectuarea taierilor de rodire in plantatiile intrate pe rod;

efectuarea lucrdrilor mecanice de intretinere a solului;

efectuarea lucrdrilor manuale de intretinere a solului;

efectuarea lucrdrilor specifice in verde;

efectuarea tratamentelor fitosanitare pentru mentinerea unei stiri de sidnitate

optime a plantelor de vitd de vie;

v verificarea modului in care sunt efectuate lucririle in primii 3 ani de la finalizarea

planurilor individuale, in vederea monitorizarii si identificarii cazurilor in care nu au fost

efectuate lucrarile conform tehnologiei de culturi a vitei de vie.

v efectuarea controlulului in teren pentru 100% din plantatiile viticole cuprinse in lista

transmisd de APIA realizdnd cel putin o verificare a modului in care sunt respectate tehnologiile

de cultura a vitei de vie in urmatorii 3 ani de la receptia finald a fiecarui program de

reconversie/restructurare la fiecare beneficiar;

v verificarea in teren a modului de indeplinire de citre beneficiarii programelor de

reconversie/ restructurare, in termenul stabilit, a masurilor de remediere a neconformitatilor

constatate in urma inspectiilor realizate;

YVVVVY

v intocmeste si transmite Notele de control ca urmare a inspectiilor efectuate, citre APIA,
in termen de 10 zile de la aprobarea acestora;
v transmite semestrial, in primele 15 zile ale semestrului care urmeazi o listi

centralizatoare cu toate controalele efectuate si rezultatele acestora care si reflecte modul de

indeplinire a atributiilor delegate; elaboreaza in colaborare cu DMIVC manualul de proceduri

specifice pentru realizarea controlului in teren;

v' respectd procedurile specifice elaborate in colaborare cu DMIVC si avizate de citre
compartimentele de specialitate Directia Juridica si Directia de audit intern din cadrul APIA;

v’ evitd situatiile de naturd si determine conflicte de interese, pe parcursul derularii
competentelor delegate si informeaza conducerea laboratorului daci se afla intr-o astfel de
situatie, nainte de efectuarea controlului ;

v' elaboreaza proceduri pentru implementarea prevederilor privind activititile de monitorizare
si gestionare a activitdtilor de prevenire si detectare a fraudelor, in conformitate cu
prevederile Regulamentului CE nr. 907/2014;

v respectd procedura internd si reguli procedurale de gestiune a securititii informatiei
echivalent domeniilor corespunzitoare standardului ISO/IEC27001.

v’ elaboreazi si respectd procedura interni privind stabilirea regulilor procedurale de gestiune a

" securitdfii informatiei echivalent domeniilor corespunzatoare standardului ISO/IEC 27001

Respectd termenele privind:
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- transmiterea citre APIA, la inceputul fiecirui an pani cel mai tarziu 30 ianuarie lista cu
personalul implicat in desfisurarea activititilor delegate (directia in care isi efectueazi
activitatea, functia);

- transmiterea cétre APIA, la inceputul fiecarui an pand cel mai tirziu 30 ianuarie raportul
privind cursurile de pregitire profesionali la care a participat personalul in anul anterior, precum
si o listd cu personalul pentru care este necesard asigurarea unor cursuri de pregitire
profesionala.

- participarea impreund cu reprezentantii APIA la cursuri de pregitire in domeniul delegat.

Atributiile prezente in fisa de post vizeazd desfasurarea de activitdfi suport pentru gestionarea
asistenfei financiare nerambursabile europene si/sau pentru sistemul de management si control al
Jondurilor europene si reprezintd minim 75% din totalul atributiunilor de serviciu, conform art 5 lit
a) din HG 29/25 ianuarie 2018 pentru stabilirea criteriilor pe baza cdrora se aplicdi majorarea
prevazutd la art.17 alin. (1) si (2) din Legea-cadru nr 153/2017 privind salarizarea personalului platit
din fonduri publice.

Alte atributii :
v Indeplineste atributiile stabilite in ROF -Regulamentului de Organizare si Functionare al

Laboratorului pentru Controlul Calitdtii si Igiena Vinului Valea Calugdreasca , in
vigoare ;

v" Raspunde de respectarea normelor de protectia muncii si PSI la locul de munci ;

v’ Responsabilitafi privind igienizarea locului de munca;

v fndepline:,;te si atributiuni de sofer cand este cazul;

v" Raspunde de gestiunea intregului laborator alturi de celelalte colege in calitate de
cogestionare.

v Indeplineste si alte atributii stabilite prin decizii de conducerea laboratorului central, de

actele normative in vigoare si de Directiiile din cadrul Ministerului Agriculturii si
Dezvoltarii Rurale.

v’ Indeplineste si alte atributii stabilite de actele normative in vigoare ( in special Legii
nr.188/1999 art.1 aliniatul 3 si sectiunii a 2 a Legii nr.7/18 feb.2004 ) si de conducerea
laboratorului;

v" Personalul din cadrul laboratoarelor au obligatia si pastreze secretul asupra tuturor
informatiilor in timpul indeplinirii sarcinilor de serviciu, sa asigure confidentialitatea
rezultatelor analizelor si nu pot angaja institutia in relatiile acesteia cu persoane fizice sau
juridice. Pastreazd secretul profesional in sensul de a nu divulga unei terte parti datele
confidentiale de care a luat cunostint;

v’ Atributiile prezentate nu sunt limitative, ele sunt completate de prevederile legale
prezente si de modificarile si completirile ce se aduc actelor normative din domeniul de
activitate.



